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ポンプ運転および故障復旧操作マニュアル整備 

（平常時における各種マニュアルの整備） 
【備える】 

【内容】 

 ポンプ運転にかかる各操作盤の説明および、故障により警報が発生した場合

の対処方法や故障復帰した際のポンプ再起動手順の整理 
 
 ○ポンプ運転操作マニュアル 
  揚水機場の各種ポンプ設備盤の操作方法、手順をマニュアル化されている。 
  ※マニュアル整備されている盤 
   ①揚水ポンプ操作盤 
   ②真空ポンプ操作盤 
   ③封水ポンプ操作盤 
   ④オートストレーナ操作盤 
   ⑤排水ポンプ制御盤 
   ⑥中央監視操作盤 
   ⑦揚水ポンプ盤 

※操作盤の説明 
  ①各スイッチ、ランプの解説 
  ②スイッチの入・切動作方法およびそれにより点灯するランプの解説 
  ③ポンプ起動方法および停止方法手順 
 ※その他 
  ①ポンプ起動・停止については、「手動」「自動」がある場合は、それぞ

れ手順を作成 
  ②手順や機器の動作をフロー図にて、視覚的に捉えられるように工夫 
 
  ■ポンプ盤解説・操作説明    ■ポンプ起動手順 
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○故障復旧操作マニュアル 
 各操作盤ごとに、発生が予想される故障項目を整理し、その対処方法を記

述する。 
 ※マニュアルが整備されている盤 
  ①高圧引込盤 
  ②補機動力変圧器盤 
  ③揚水ポンプ盤 
  ④直流電源装置 
  ⑤コントロールセンタ 
  ⑥揚水ポンプ現場操作盤 
  ⑦真空ポンプ現場操作盤 
  ⑧封水ポンプ現場操作盤 
  ⑨オートストレーナ現場操作盤 
  ⑩排水ポンプ制御盤 
  ⑪中央監視操作盤 
 ※マニュアルの内容 
  ①故障項目を写真付きで故障の状態を説明 
  ②故障項目ごとに復旧・対処方法および再起動の手順を明記 
 

   ■故障項目（写真付）      ■項目毎の復旧方法 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
【その他のマニュアル例】 

 ○オートストレーナ洗浄操作マニュアル 
  揚水ポンプ運転中にオートストレーナ内のゴミにより、１次圧側圧力と２

次圧側の差圧が発生した場合自動で洗浄が行われるが、水圧が低い場合、除

去しきれないと洗浄動作を頻繁に繰り返すため、手動で行う場合の手順を作

成 
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 ○ポンプグランドパッキン交換組立調整要領 
  ポンプのグランドパッキンの寿命は、使用条件および運転頻度により様々

であることから、メーカーは予備品を持つことを推奨している。 
  施設管理者で交換が可能なため、メーカーが作業マニュアルを整備してい

る。 
 
【効果】 

 ・マニュアルの整備により、職員全員が業務に携わることができる他、故障

対応への迅速な対応が可能となる。 
 ・職員の直営作業で行えるようになるため、メーカーに派遣依頼することな

く、維持管理費の削減にもつながる。 
 
 
 


